Tutorial para el uso del Sistema de Identificacion y Registro
Académico — SIRA

1 INGRESAR AL SISTEMA DE POSTULACION

Para ingresar a la pagina de postulacién AQUI. El vinculo mencionado abrird la pagina mostrada en
la siguiente figura, donde puede acceder a la postulacién de cada tipo de Comité Consultivo.
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Para el registro de postulacion debe agregar los datos solicitado y acceder. Eventualmente, usted
podria estar registrado por alguna convocatoria en registros anteriores.
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Si sus datos ya estan registrados en el sistema, aparecera un mensaje como el que se aprecia en la
siguete figura.
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Si esta registrado y no recuerda sus credenciales, debe contactar a la mesa de soporte mediante el
correo sistemas@cnachile.cl para recuperar éstas.
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Una vez que ha ingresado al sistema aparecera la primera pestafa de informacién, la cual contiene

los datoa personales. Recuerde que la postulacion comprente cinco pestaiias que deben ser
completadas.

2 PESTANA DE ANTECEDENTES PERSONALES
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Esta pestaiia debe ser completada con los datos que el formulario solicita. Es importante que cargue
sus datos y los archivos PDF necesarios como su Cédula de identidad y Pasaporte.

Al finalizar debe hacer clic en el botén “Siguinete”
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Al hacer clic en el botdn “Siguiente” apareceran cuatro pestaifas mas, las cuales son Formacion
académica, Experiencia académico Profesional, Experiencia Aseguramiento Calidad vy
Productividad. Lo mencionado se puede apreciar en la siguiente figura.
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3 PESTANA FORMACION ACADEMICA



Por cada tipo de formacidn académica que desee agrega, debe hacer clic en botén “Crear Formacidn
Académica”, como se aprecia en la siguiente figura.
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La carga de la formacidn académica se puede apreciar en la siguiente figura.

Tipo Formacion:

Nombre:

Institucion:

Afio Obtencion:
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Puede editar y elimina sus registros de formacidn académica, como se muestra en la siguinete figura
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Para agregar el documento de formacién académica, debe editar el registro y cargar el archivo PDF
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4 PESTANA EXPERIENCIA ACADEMICO PROFESIONAL
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5 PESTANA EXPERIENCIA ASEGURAMIENTO DE CALIDAD
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6 PESTANA PRODUCTIVIDAD

Comision Nacional
de Acreditacion
NA-Chile

INICIO PERSONA

Personas - Edicion

Fc i6 émi ienci émi ..g?..l Xperienci g i Calidad

Antes de presi botén Envi itod” ¥g pestafia.

| ‘Guardar Soficitud | [ Enviar Solicitud

‘ =1 PRODUCTIVIDAD - NUEVO

Ingreseleljnombrejde)

d ipo Productividad AR, Ialinstitucio
| — > realizojelitrabajo;

produc
nclnvestigacion Fecha Desde: @ FechoHoste: B DAPesente et

» D
_-iRublicacion o

Vinculo Documento:

https://evolve:elsevier:com/cs/product/S7
662;?role:=stu: dent’

Radnatfé'ﬁ Protectioniin

7 RESPECTO AL LOS DOCUMENTOS A CARGAR

Los documentos mencionados en las bases (Punto 5.2) deben ser cargados de la siguiente manera:

e Curriculo Vitae firmado por el postulante: Se debe cargar en la pestafia Antecedentes
Personales, en la secciéon “Curriculo Formato Personal”, como se observa en la siguiente
imagen.
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e Fotocopia de Certificado(s) de Titulo(s) Profesional(es): Se carga en la pestafia “Formacion

Académica”, por cada registro debe agregar un documento que certifique tal experiencia.

Fotocopia simple de Certificados o Diplomas de Capacitacion, Postitulos o Postgrados:

Estos documentos se cargan en la pestafia “Formacion Académica”. Lo mencionado se
puede apreciar en la siguiente figura.
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e Certificado que acredite experiencia: Los certificados que acrediten sus experiencias

académico profesionales, deben ser cargados en la pestafia “Antecedentes personales”,
como se observa en la siguiente figura.
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e Fotocopia simple de Cédula de Identidad por ambos lados o, en el caso de los postulantes
extranjeros, de su pasaporte: Los mencionados documentos se cargan en la pestaina
“Antecedentes Personales”, deben ser en formato PDF.
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8 PUNTOS IMPORTANTES DE RECORDAR

e Todas las pestaias deben contener informacién

e Todas las pestaiias tienen botdn “Guardar” y “Enviar”. El primer botdn mencionado permite
guardar el avance de su postulacidn.

e El boton Enviar sélo se debe utilizar cuando usted agregé toda su informacion, en todas
las pestanas.

e Una vez enviada la postulacion no podra agregar mas datos.

e Sidesea ingresar un nombre de institucién y ésta no aparece en la lista correspondiente,
debe solicitar la creacion mediante correo a sistemas@cnachile.cl, indicando el nombre de
la organizacion.

e Todas las consultas pueden ser dirigidas a sistemas@cnachile.cl o a los teléfonos
226201119, 226201121y 226201122
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